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Untis Fortgeschrittenen-Schulung

Dieses Seminar richtet sich an Stundenplanerinnen und Stundenplaner, die bereits
Erfahrung mit Untis gesammelt haben. Insbesondere sollen die Besonderheiten in
ReBBZ und Sonderschulen thematisiert und an Ubungen erarbeitet werden.

Der Workshop bietet Gelegenheit zur Auffrischung lhrer Kenntnisse, zur professionellen
Kontrolle lhrer Eingabedaten und zur Einarbeitung in spezielle Funktionen der
Unterrichts- und Stundenplanung.

Themen:

- Einstellungen und Formate: Ferien, Multi-Zeitraster, weitere Einstellungen

- Stammdaten und Verfugbarkeiten (Klasse, Lehrer, Facher, R&ume) eingeben
- Eingabe besonderer Unterrichte (nach Bedarf: 14-tagig, Epochen, Befristungen, ...)
- Bei Bedarf: Anlegen von Unterrichtsgruppen, Fachfolgen, ...

- Einsatzplanung der verschiedenen Lehrkréafte (Lehrer, Erzieher, Therapeuten,
FSJ, ...)

- Kursplanung fir Wabhlpflichtkurse (bei Bedarf)

- Strategien der Stundenplanoptimierung (Diagnose -Optimierung , ...)

- Formate der Stundenplanausgaben andern und speichern

- Arbeitshilfen und Fenstergruppen

- Besonderheiten der Vertretungsplanung in ReBBZ / SO

Fuhrungskrafte

- Stunden- und Vertretungsplanende

- Sonderschule / Forderschule, Regionales Bildungs- und Beratungszentrum
Seminar
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