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Titel

Thema: WebUntis - Klassenbuch - Workshop zur Einführung I Präsenz

Veranstaltungsnummer: 2624U0701

Inhalt/Beschreibung

Beschreibung und
didaktische Gestaltung:

Der Workshop wendet sich an Schulen, an denen die Untis App eingeführt und etabliert
ist und die in einem nächsten Schritt die digitale Fehlzeitenerfassung und das digitale
Klassenbuch einführen wollen. Die Teilnehmenden benötigen einen WebUntis Admin
Zugang für ihre Schule, damit die Einstellungen entsprechend der Bedarfe/ Vorgaben
der Schule vorgenommen und eingerichtet werden können.
Der Workshop wendet sich an die Administratoren der Schule. Vorkenntnisse sind nicht
erforderlich.

Schwerpunkte des Workshops:

Konzeptionelle Vorüberlegungen:
- Grundsätze und Abläufe zu Fehlzeiten und deren Entschuldigung
- wer soll die Fehlzeiten digital melden/erfassen: Schulbüro, Lehrkräfte, Eltern?
- entschuldigtes/ unentschuldigtes Fehlen
- digitale Fehlzeitenerfassung- Absentismusrichtlinie
- Verabredungen zum Lehrstoffeintrag: im Voraus?/ rückwirkend/ bis wann?

passende Administrierung für die eigene Schule
- Stammdaten und Benutzergruppen
- Das Konzept der Rollen und Rechte / Expertenmodus
- Einstellungen für unterschiedliche Nutzergruppen (admin, Lehrkräfte, Verwaltung,
Eltern (?),...)

Anwendungen
- Fehlzeitenerfassung, Verspätungen
- Übersicht Fehlzeiten (Absentismusrichtlinie)
- Lehrstoffeintrag

Ausblick Workshop 2
- weitere Anwendungen (Hausaufgaben, Klassendienste,...)
- Erstellen von Übersichten und Berichten
- Dokumentation während des Schuljahres
- Archivierung am Ende des Schuljahres

Schwerpunkte/Rubrik: Führungskräfte

Allgemeine Informationen

Zielgruppen: - Führungskräfte 

Schularten: - keine primäre Schulstufe 

Veranstaltungsart: Workshop

Gültigkeitsbereich: Hamburg
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Leitung: Christiane von Schachtmeyer, Landesinstitut für Qualifizierung und
Qualitätsentwicklung in Schulen

Dozenten: Sven Eric Herbarth, Berufliche Schule City Nord (BS 28)

Anbieter

Anbietername: Landesinstitut für Qualifizierung und Qualitätsentwicklung in Schulen

Anbieteranschrift: Felix-Dahn-Straße 3 und Weidenstieg 29, 20357 Hamburg

E-Mail-Adresse: tis@li-hamburg.de

Termin

Termin: 22.01.2026  14:00 bis 18:00 Uhr

Dauer: 4 Zeitstunden

Anmeldeschluss: 15.01.2026

Veranstaltungsort

Veranstaltungsort: Landesinstitut Hamburg, Felix-Dahn-Straße 3 und/oder Weidenstieg 29, 20357
Hamburg

Seite 2 von 2


