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Titel

Thema: UNTIS - Vertretungsplanung - Basis für Einsteiger BS / GYM / STS I Präsenz

Veranstaltungsnummer: 2624U1202

Inhalt/Beschreibung

Beschreibung und
didaktische Gestaltung:

Vertretungsplanung Basisschulung für Einsteiger

Die Zielgruppe dieses Seminars sind Einsteiger in die Vertretungsplanung.
Vorkenntnisse mit dem Modul "Vertretungsplanung" von Untis sind nicht erforderlich.

Themen:
- Benutzeroberfläche und Einstellungen der Vertretungsplanung
- Ferien und unterrichtsfrei, Vertretungszeitraster
- Absenzgründe
- Absenzen von Lehrern, Klassen und Räumen eingeben
- Vertretungsfenster
- Vertretungs-, Vorziehungs- und Betreuungsvorschlag
- Veranstaltungen, ggf. Raumvertretungen
- Vertretungsautomatik
- Vertretungsregelung im Stundenplan anzeigen
- Perioden und Vertretungen
- Die Hamburger Vertretungsstatistik
- Ausgabe der Vertretungsregelung

Schwerpunkte/Rubrik: Führungskräfte

Allgemeine Informationen

Zielgruppen: - Führungskräfte 

Schularten: - keine primäre Schulstufe 

Veranstaltungsart: Seminar

Gültigkeitsbereich: Hamburg

Leitung: Christiane von Schachtmeyer, Landesinstitut für Qualifizierung und
Qualitätsentwicklung in Schulen

Dozenten: Sandra Hahn, Berufliche Schule Hotellerie, Gastronomie und Lebensmittelhandwerk
(BS 03)

Weitere Hinweise

Hinweis für Teilnehmer/innen: Niveau - Einsteiger

Anbieter
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Anbietername: Landesinstitut für Qualifizierung und Qualitätsentwicklung in Schulen

Anbieteranschrift: Felix-Dahn-Straße 3 und Weidenstieg 29, 20357 Hamburg

E-Mail-Adresse: tis@li-hamburg.de

Termin

Termin: 07.04.2026  09:00 bis 16:00 Uhr

Dauer: 7 Zeitstunden

Anmeldeschluss: 31.03.2026

Veranstaltungsort

Veranstaltungsort: Landesinstitut Hamburg, Felix-Dahn-Straße 3 und/oder Weidenstieg 29, 20357
Hamburg
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