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Titel

Thema: UNTIS - Vertretungsplanung - Fortgeschrittene GS / SO I Präsenz

Veranstaltungsnummer: 2624U1502

Inhalt/Beschreibung

Beschreibung und
didaktische Gestaltung:

Vertretungsplanung Fortgeschrittenen-Schulung

Zielgruppe sind alle Anwender/innen, die schon erste Erfahrungen mit dem Modul
"Vertretungsplanung" von Untis gewonnen haben und die die vielseitigen Funktionen
noch besser nutzen wollen.

Themen:
Wiederholungsaufgaben:
- Fenstergruppen der Vertretungsplanung
- Absenzgründe, Absenzen und Veranstaltungen eingeben
- Vertretungen mit dem Vertretungsvorschlag bearbeiten
- Tagestexte
- Vertretungsregelungen ausdrucken

Erweiterte Aufgaben der Vertretungsplanung:
- Planungsdialog
- Bereitschaftsplanung
- Vertretungen für Pausenaufsichten
- Vormerkungen und Sondereinsätze
- Klausuren
- Vertretungs-, Vorziehungs- und Betreuungsvorschlag
- Vertretungszähler
- Ausgabe der Vertretungsregelung

Schwerpunkte/Rubrik: Führungskräfte

Allgemeine Informationen

Zielgruppen: - Führungskräfte 

Schularten: - Sonderschule / Förderschule, Grundschule 

Veranstaltungsart: Seminar

Gültigkeitsbereich: Hamburg

Leitung: Christiane von Schachtmeyer, Landesinstitut für Qualifizierung und
Qualitätsentwicklung in Schulen

Dozenten: Sönke Schachtschneider, Adolph-Schönfelder-Schule

Weitere Hinweise
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Hinweis für Teilnehmer/innen: Niveau - Fortgeschrittene

Anbieter

Anbietername: Landesinstitut für Qualifizierung und Qualitätsentwicklung in Schulen

Anbieteranschrift: Felix-Dahn-Straße 3 und Weidenstieg 29, 20357 Hamburg

E-Mail-Adresse: tis@li-hamburg.de

Termin

Termin: 08.06.2026  09:00 bis 16:00 Uhr

Dauer: 7 Zeitstunden

Anmeldeschluss: 01.06.2026

Veranstaltungsort

Veranstaltungsort: Landesinstitut Hamburg, Felix-Dahn-Straße 3 und/oder Weidenstieg 29, 20357
Hamburg

Seite 2 von 2


