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Inhalt/Beschreibung: Workshop Wertrechnung fur BS

In diesem Workshop sollen anhand von Ubungen die Anderungen in der UNTIS-
Wertrechnung seit UNTIS 2019 dargestellt und spezifische Verfahrensfragen der
Arbeitszeitdokumentation in der Praxis diskutiert werden. Zielgruppe des Workshops
sind Einsteiger und erfahrene Anwender aus den BS, in denen die Arbeitszeitsteuerung
durch unterschiedlichen Auslastung in den Schulwochen des Schuljahres besonders
herausfordernd sind. Themen sind:

1. Darstellung der Arbeitszeitdokumentation mit UNTIS
Demo und Identifizierung schulischer Besonderheiten:

- Einstellungen, Ferienkalender, Zeitraster

- Stundenplanédnderungen und Arbeitszeitdokumentation
- Perioden und Wertrechnung, Bilanzzeilen

2. Unterrichtsarten und Wertrechnung: Wie rechnet UNTIS?

- Wochentlicher Unterricht

- 14-tagiger Unterricht, Blockunterricht (BS) bzw. epochaler Unterricht, Begrenzter
Unterricht

- Informationen zu Unterrichtsgruppen (nicht wochentlicher Unterricht)

3. Anrechnungen: Allgemeine und Funktionszeiten in UNTIS
4. Realwerte, Wertkorrekturen, Wertabweichungen, Zeilenwerte

5. Planungshilfen fir die Steuerung der Lehrerarbeitszeit mit UNTIS

- Wochenubersicht der Aufgaben fir Lehrkrafte: Unterricht und Anrechnungen
- Stammdatenlisten, Wochenwertlisten, Bilanzzeilen

- Fehleranalyse der Wertrechnung

6. Vertretungen und Vertretungsstatistik als Teil der Arbeitszeitdokumentation

Fuhrungskrafte

- Schulleitungen

- Berufliche Schule
Seminar
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Sandra Hahn, Berufliche Schule Hotellerie, Gastronomie und Lebensmittelhandwerk
(BS 03)

Landesinstitut fur Qualifizierung und Qualitatsentwicklung in Schulen
Felix-Dahn-StraRe 3 und Weidenstieg 29, 20357 Hamburg
tis@li-hamburg.de

21.11.2025 09:00 bis 16:00 Uhr
7 Zeitstunden
14.11.2025

Landesinstitut Hamburg, Felix-Dahn-Strafl3e 3 und/oder Weidenstieg 29, 20357
Hamburg
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