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eDbA — das einheitliche Dokumentationstool in der Beratungsarbeit— Einfihrung und
praktische Erprobung

2623L4403

Das HIBB hat mit eDbA, dem ,einheitlichen Dokumentationstool in der
Beratungsarbeit" (eDbA), ein digitales Tool entwickelt, das Inklusionsbeauftragte,
Beratungslehrkréfte sowie Sozialpddagoginnen und -padagogen bei ihrer téglichen
Arbeit unterstitzt. Mit eDbA lassen sich Beratungsfalle strukturiert und Ubersichtlich
dokumentieren — digital, nachvollziehbar und von tberall erreichbar.

Im Tool kénnen fir jeden Beratungsfall eigene Akten angelegt und mit allen

relevanten Informationen befillt werden. Formularvorlagen sorgen dafir, dass alle
wichtigen Angaben systematisch erfasst werden. Akten kénnen — unter bestimmten
Voraussetzungen — mit Kolleginnen, Kollegen und externen Fachkraften geteilt werden.
Ein integrierter Kalender unterstiitzt zudem dabei, Termine mit Klienten und Klientinnen
stets im Blick zu behalten.

Diese Fortbildung bietet die Mdglichkeit, eDbA in einem geschitzten Rahmen
(Schulungsumgebung von eDbA) kennenzulernen und anhand praxisnaher Ubungsfalle
auszuprobieren.

Ab Sommer 2026 wird eDbA verpflichtend an den Hamburger berufsbildenden Schulen
eingefuhrt. Daher bieten wir zeitnah mehrere Termine fir diese Fortbildung an.
Kolleginnen und Kollegen, die bereits einen Einblick in eDbA hatten, und solchen, die
sich im Umgang mit digitalen Tools versiert fiihlen, bieten wir die Fortbildung auch als
Online-Format an (s. Termine).

Inhalte

Vorstellung der Benutzeroberflache und Navigation im Tool

Anlegen von Beratungsakten und Erfassen von Fallinformationen anhand von
Ubungsfallen

Nutzung von Formularvorlagen zur strukturierten Dokumentation

Teilen von Akten mit Kolleginnen und Kollegen sowie Nutzung des integrierten
Kalenders

Raum fur Fragen und kollegialen Austausch

Sie arbeiten wahrend der gesamten Fortbildung aktiv mit dem Tool — alle zentralen
Funktionen werden direkt am Beispiel erprobt.

Voraussetzung

Grundlegende Kenntnisse im Umgang mit dem Computer und einem Webbrowser
werden vorausgesetzt. Vorkenntnisse zu eDbA sind nicht erforderlich.

Ziele dieser Fortbildung

Sie kennen die Benutzeroberflache von eDbA und kdnnen sich sicher im Tool
bewegen.

Sie sind in der Lage, eigensténdig Beratungsakten anzulegen und relevante
Informationen mithilfe der Formularvorlagen zu erfassen.

Sie wissen, wie Sie Akten unter Beachtung der datenschutzrechtlichen Vorgaben mit
Kolleginnen, Kollegen und Externen teilen und den Kalender fur die Terminverwaltung
nutzen kénnen.

Sie wissen, wie Sie bei Fragen oder technischen Problemen Unterstltzung erhalten.
Sie fuhlen sich sicher im Umgang mit eDbA und sind bereit, das Tool in ihrer téglichen
Beratungsarbeit einzusetzen.
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Sonstige

- Lehrkréafte berufsbildende Schulen

- Berufliche Schule

Online-Seminar

Hamburg

Birgit Kuckella, Landesinstitut fir Qualifizierung und Qualitatsentwicklung in Schulen

Tobias Sanders, Berufliche Schule fur Medien und Kommunikation (BS 17)

Bei einer Présenzveranstaltung:

An der BS 17 stehen ausreichend Apple-Rechner zur Verfiigung. Eigene Endgeréte
kénnen mitgebracht werden.

Der Veranstaltungsort ist barrierefrei.

Bei einer Online-Veranstaltung

Die Online-Veranstaltungen finden im virtuellen Raum https://hibb-bs17.webex.com/
meet/t.sanders Uber das Videokonferenztool ,Webex" statt. Eine TIS-Anmeldung ist
auch hier zwingend erfor-derlich!

Die Teilnahme per Browser ist mdglich, jedoch empfehlen wir die App fur den vollen
Funktionsumfang und die bessere Qualitat: (https://www.webex.com/downloads.html).
Zusatzlich empfehlen wir die Verwendung eines Headsets fur eventuelle Wortbeitrage.

In dieser Veranstaltung werden die folgenden digitalen Tools vorgestellt: eDdA
- das einheitliche Dokumentationstool in der Beratungsarbeit (https://hibb-
edba.dsecurecloud.de/)

Landesinstitut fur Qualifizierung und Qualitatsentwicklung in Schulen
Felix-Dahn-StraRe 3 und Weidenstieg 29, 20357 Hamburg
tis@li-hamburg.de

25.06.2026 15:30 bis 17:00 Uhr
1,5 Zeitstunden
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24.06.2026

Berufliche Schule fir Medien und Kommunikation (BS 17), Eulenkamp 46 -,
22049 Hamburg
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